
 

Willkommen bei der Börsenverein des Deutschen Buchhandels Beteiligungsgesellschaft mbH – wir erbringen 

die zentralen Dienstleistungen im Bereich Rechnungswesen, Finanzen und Controlling für die gesamte 

Börsenvereinsgruppe. 

 

Für unsere Abteilung „Rechnungswesen“ suchen wir Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Mitarbeiter Rechnungswesen (w/m/d), Teilzeit 20h/Wo. 

Was Sie bei uns bewegen können: 

Sie unterstützen unser Kreditoren-Team sowie die Abteilungsleitung bei den täglichen Aufgaben, u.a.: 

• Bearbeitung des elektronischen Rechnungsworkflows sowie Durchführung des Zahllaufs 

• Bearbeitung, Prüfung und Buchen der Reisekostenabrechnungen und Kreditkartenabrechnungen 

• Unterstützung im Jahresabschluss 

• Mithilfe bei Projekten und Erstellung von Dokumentationen 

Was wir an Ihnen besonders mögen: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

• Sie haben Berufserfahrung im Bereich der Kreditorenbuchhaltung, insbesondere im Umgang mit 

elektronischen Rechnungsprogrammen und im Reisekostenbereich 

• Sie haben gute Fachkenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung 

• Sie haben fundierte Kenntnisse in den MS-Office-Programmen (insb. Excel) 

• Sie zeichnen sich durch Ihre gewissenhafte, strukturierte und selbständige Arbeitsweise aus 

 

Worauf Sie sich schon jetzt freuen können: 

• Zukunft: Sie gestalten die Zukunft in der Buch-, Verlags- und Medienbranche in einem marktführenden 

Unternehmen aktiv mit.  

• Wertschätzung: Neben einer umfassenden und praxisorientierten Einarbeitung, erwartet Sie eine 

freundliche Willkommenskultur sowie ein engagiertes und professionelles Team  

• Work-Life-Balance: Freuen Sie sich auf flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit hybrid arbeiten zu 

können.  

• Vorsorge, Sport & Gesundheit: Neben einer geförderten Altersvorsorge, profitieren Sie vom 

BusinessBike und trainieren kostengünstig bei unseren Partner Urban Sports und FitnessFirst.  

• Weiterbildung: Mit regelmäßigen Gesprächen und verschiedenen Maßnahmen fördern wir Ihre 

persönliche und fachliche Entwicklung. 

 



 

• Modernes Arbeiten: Wir bieten einen Arbeitsplatz in einer hybriden Arbeitswelt, die Austausch, 

Kommunikation und Vernetzung unserer Mitarbeitenden in den Fokus rücken. 

 

Ergreifen Sie Ihre Chance und bewerben Sie sich noch heute! 
Wir möchten Sie gerne kennen lernen und freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. mit Angabe Ihres 
Gehaltswunsches und dem frühestmöglichen Eintrittsdatum.                   

Hier finden Sie auch detaillierte Informationen über unser Unternehmen sowie Kontaktdaten.  

 

Ihre Ansprechpartnerin für diese Stelle ist Frau Valeska Wagner. 

https://recruitingapp-5343.de.umantis.com/Vacancies/622/Application/CheckLogin/1?lang=ger

